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전자문서 중계시스템 

www.aspline.co.kr 승인/추천신청서 전송 

승인/추천서 발급 확인 

수입업체 

승인/추천신청서 접수 

수납확인 

승인/추천서 통보 

통관 결과 수신 

한국기계산업진흥회 

통관 결과 통보 승인/추천통보서 수신 

③ 

② 

시스템연계 

웹 접속&입력  

① 

www.utradehub.or.kr 

- 수입업체는 전자적으로 추천신청서를 
   입력, 기관으로 전송 
- 기관은 웹사이트를 통해 확인 및 승인 
- 관세청에 통보 후 발급 

④ 
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1. uTradeHub 에 접속 
 
2. 회원가입을 진행 
 
3. [수출입요건확인] 
서비스를 사용으로  
선택 
 
4. [수출입요건확인]    
메뉴를 선택 
 
5. 가입인증 
  - 신청서 출력하여            
    명판/직인날인후  
    FAX 또는 업로드 
  (사업자등록증,인감 
   증명서)  
  - 범용및 전자무역용  
   공인인증서(무서류) 
 
6. 회원가입 문의  
  - 고객지원센터 
    (1566-2119) 
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1. 요건확인포털 상단
의 [거래약정] 메뉴 선
택 
 
2. 기존에 거래약정이 
체결된 협회 및 기관이 
없는 경우는 메인화면
에 아무 내용이 없음 
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1. [거래약정등록하기] 
버튼 선택(신규고객) 
 
 
2. 자사정보 수정(신규) 
 
3. 수정완료 팝업 
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1. [거래약정등록하기] 
버튼 선택(기존고객) 
 
2. 거래약정을 체결하
고자 하는 기관을 조회 
 
3. 기관목록에서 [한국
기계산업진흥회]를 선
택 
 
4. 한국기계산업진흥
회는 거래약정 신청업
체를 조회하여 승인 후 
신청업체는 서비스를 
이용 
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1. 거래약정이 완료되
면 약정이 체결된 협회 
및 기관 목록이 메인화
면에 나타남 
 
2. 해당 기관(한국기계
산업진흥회)을 선택하
여 신청업무를 진행 
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1. [국내제작곤란물품
추천신청서] 메뉴를 선
택 
 
2. [신규] 버튼을 선택
하여 신청서 작성 
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1. 기본정보 입력 
 - 설치 및 사용 장소 
 - 용도 
 
2. 금액 및 품목갯수                 
입력 
 
3. 첨부서류 자료 업로
드 
 
4. 신청내역 입력 후 
[저장] 한다 
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1. 물품내역 입력 
 - HS부호,품명,수량,
모델명,단가,금액,금액
단위 
 
2. 기계용도설명서 입
력 
 - 신청인정보,품명,모
델명,규격,용도 
 
3. 신청내역 입력 후 
[저장] 한다 
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1. 신청서 내용을 모두 
작성한 후 작성화면에
서 저장 후 송신 
(협회에 내용 송부) 
 
2. 추천신청서 목록화
면에서도 해당 건을 체
크 후 송신 가능 
(1번 기능과 동일) 
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1. [국내제작곤란물품
추천서] 메뉴에서 한국
기계산업진흥회에서 
발급한 추천서를 조회 
 
2. [발급번호]를 선택
하여 추천서 상세내역
을 조회 
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1. 본인이 추천신청한 
정보와 추천내역이 
일치하면 [국내제작
곤란물품추천서] 상
세 내역 조회 화면의 
[출력] 버튼을 선택하
여 추천서를 출력 


